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Einziehende Person Wohnbereich 
  

 
 
Sehr geehrte Angehörige, sehr geehrte Betreuende, 
 
der Einzug in eine stationäre Pflegeeinrichtung ist mit einem hohen 
organisatorischen Aufwand verbunden. Dabei möchten wir Ihnen gerne 
mit dieser Checkliste behilflich sein. 
 

 Adressänderungen Was erledigt 

☐ Einwohnermeldeamt Ummeldung des Wohnortes  

☐ Bank Adressänderung  

☐ Sozialamt (ggf.) Umzugsmeldung, Antrag auf Hilfe zur Pflege  

☐ Krankenkasse / Pflegekasse Umzugsmeldung, Änderung der Chipkarte  

☐ Deutsche Post Nachsendeantrag stellen  

☐ Telefon (ggf.) Um(zugs)meldung  

☐ Tageszeitung (ggf.) Umzugsmeldung  

☐ Hausarzt, Fachärzte Umzugsmeldung  

 Sonstiges   

☐ Elektrische Geräte Überprüfung nach DGUV A3  

☐    

☐    

☐    

 

Folgende Unterlagen benötigen wir zurück, möglichst innerhalb der nächsten  

14 Tage, spätestens bis zum  

   erledigt 

☐ Personalausweis (Kopie)   

☐ Betreuungsurkunde bzw. notarielle Vollmacht (Kopie)   

☐ Leistungsbescheid der Pflegekasse (Kopie)   

☐ Leistungsbescheid des Sozialamts (Kopie)   

☐ Ummeldung Einwohnermeldeamt (Kopie)   

☐ Haftpflichtversicherung (Kopie)   
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☐ Ggf. Befreiungskarte von gesetzlichen Zuzahlungen   

☐ Ggf. Patientenverfügung (Kopie)   

☐ Info über Bestattungsinstitut    

☐ Rechnungen über den Kauf oder die Überprüfung von elektrischen Geräten   

☐ Anlagen zum Heimvertrag unterschrieben zurück   

☐ Anlage 1: Leistungsausschlüsse                   

☐ Anlage 7: Einwilligung in Datenverarbeitung und Entbindung von                                 
der Schweigepflicht                                                                                     

  

☐ Anlage 9: Einwilligungserklärung zur Anforderung des Gutachtens über 
Pflegebedürftigkeit 

  

☐ Anlage 10: Bevollmächtigung zur Antragstellung bei der Pflegekasse   

☐ Anlage 11: Vereinbarung für die Übergangszeit bis zum Vorliegen des                   
Leistungsbescheides 

  

☐ Anlage 12: SEPA-Basislastschrift   

☐ Anlage 13: Bevollmächtigung zur Hilfsmittelversorgung   

☐ Anlage 14: Verzeichnis über vom Bewohner eingebrachten Möbelstücke /                                
Ausstattungsgegenstände                 

  

☐ Erklärung zur Versorgung mit Medikamenten   

☐ Vereinbarung über Zusatzleistungen   

☐ Erklärung zur Fotodokumentation   

☐ Fragebogen zum Heimeinzug   

☐ Hans-Klenk-Haus Information   

☐ Videoüberwachung   

☐ Überprüfung elektr. Geräte, ggf. Auftrag an das Pflegeheim   

☐ Erklärung zur Zahnärztlichen Betreuung   

☐ Fußpflege   

☐ Friseur   

☐ Biografiebogen   

 
Aktennotiz: 
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